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Положение о приеме, обучении, выпуске, отчислении,  

переводе и восстановлении ООО НПО «Эксперт24» 

 

1. Общие положения 

1.1 Правила приема слушателей на обучение по дополнительным профессиональным программам 

профессиональной подготовки (далее - Правила) ООО НПО «Эксперт24» регламентирует прием 

граждан Российской Федерации, поступающих в ООО НПО «Эксперт24» на обучение по 

дополнительным профессиональным программам. 

1.2 Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 

года №273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 1 июля 2013 года № 499. 

1.3 Настоящими Правилами устанавливаются: 

- правила приема слушателей в ООО НПО «Эксперт24». 

- порядок отчисления и восстановления слушателей. 

- порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отнощений между 

образовательной организацией и слущателями. 

 2. Общие требования к приему слушателей в ООО НПО «Эксперт24» 

2.1 В соответствии с п.5 ст.55 «Закона об образовании в РФ» №273-Ф3, прием на обучение в ООО 

НПО «Эксперт24» проводится на условиях, определяемых настоящими Правилами и другими 

локальными актами ООО НПО «Эксперт24», составленными в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

2.2 Организация деятельности слушателей по освоению ими содержания образовательных 

программ (образовательные отношения) в ООО НПО «Эксперт24» осуществляется на платной 

основе с оплатой стоимости обучения физическими или юридическими лицами. 

2.3 На обучение по дополнительным профессиональным программам (программам повышения 

квалификации, профессиональной переподготовки) принимаются лица совершеннолетние, 

имеющие соответствующий конкретной программе уровень образования, наиболее способные и 

подготовленные к освоению конкретной образовательной программы соответствующего уровня и 

соответствующей направленности. 

2.4 К освоению дополнительных профессиональных программ (программ повышения 

квалификации и программ переподготовки) допускаются: 
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1) лица, имеюшие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

2.5 Прием лиц в возрасте до восемнадцати лет на обучение по программам ДПО не допускается. 

2.6 В помещениях, где осуществляется прием на обучение в ООО НПО «Эксперт24», создаются 

условия для ознакомления поступающего и (или) его законных представителей с уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности слушателей, также ознакомление с документами может 

осуществлять на сайте Учебного центра ООО НПО «Эксперт24»: https://study.npo24.ru/ 

2.7 Основанием возникновения образовательных отношений является приказ о зачисление 

слушателей  ООО НПО «Эксперт24». 

Приказ о зачисление физического лица на обучение подписывается генеральным директором ООО 

НПО «Эксперт24» на основании анализа представленных поступающим заявления и документов, а 

также договора, либо заявки на оказание платных образовательных услуг. 

Приказ о зачисление слушателей по заявке юридического лица (предприятия, организации или 

учреждения) подписывается генеральным директором на основании анализа представленных 

юридическим лицом и (или) лицами, поступающими на обучение, документов, а также договора, 

либо заявки на оказание платных образовательных услуг. 

2.8 После принятия решения о зачислении поступающего, с ним (поступающим) заключается 

договор об обучении. Договор об обучении (далее - договор) заключается в простой письменной 

форме между ООО НПО «Эксперт24» и поступающим. Если оплатить обучение поступающего 

обязуется другое физическое или юридическое лицо, то договор заключается между ООО НПО 

«Эксперт24», поступающим, и физическим или юридическим лицом, обязующимся оплатить 

обучение поступающего. 

Количество экземпляров договора определяется количеством участников, первый экземпляр 

передается на руки поступающему. 

3. Порядок приема на обучение в ООО НПО «Эксперт24» работников предприятий (организаций) 

по дополнительным профессиональным программам (программам повышения квалификации, 

профессиональной переподготовки)  

3.1 Заявка от юридического лица оформленная по установленной форме, поступает в ООО НПО 

«Эксперт24». Далее заключается договор между юридическим лицом и ООО НПО «Эксперт24», в 

бухгалтерии создается счет на оплату и передается юридическому лиц).  

Генеральный директор ООО НПО «Эксперт24» издает приказ о зачислении слушателей. 

3.2 Бухгалтерия направляет подготовленный пакет документов (договор на обучение для юр. лиц, 

счет на оплату, акт выполненных работ) Заказчику. 

4. Порядок перевода обучающихся 

4.1 Перевод обучаюшихся применяется в следующих случаях: 

- перевод обучающихся с одной образовательной программы на другую (курсы профессиональной 

переподготовки/повышения квалификации). Обучающиеся имеют право на перевод с одной 

образовательной программы на другую. Перевод с одной образовательной программы на другую 

производится на основании заявления обучающегося, утверждается приказом генерального 

директора. Перевод обучающихся возможен при наличии в учебных планах дополнительных 

профессиональных программ идентичных по названию и количеству учебных разделов, модулей, 

дисциплин; 
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- перевода обучающихся с одной формы обучения на другую (очную, очно-заочную). 

5. Приостановление образовательных отношений. 

5.1 Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае предоставления 

обучающемуся академического отпуска по заявлению (слушателя). 

5.2 Кроме того, образовательные отношения могут быть приостановлены в случае выезда 

обучающегося на обучение (стажировку) в другую образовательную организацию, а также в 

случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (болезнь, чрезвычайные 

ситуации и т.п.) 

5.3 Приостановление образовательных отношений оформляются приказом генерального  

директора ООО НПО «Эксперт24». 

 

6. Порядок отчисления, прекращения образовательных отношений и восстановления 

слушателей 

8.1 Образовательные отношения прекращаются с отчислением слушателя ООО НПО «Эксперт24» 

в связи: 

— с получением образования (завершением обучения); 

8.2 Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

— по инициативе слушателя; 

— по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающихся (слушателей); 

— в случае ликвидации образовательной деятельности ООО НПО «Эксперт24». 

8.3 Основанием для прекращения образовательных отношений является акт выполненных работ, 

приказ генерального директора об отчислении обучающегося. 

8.4 Отчисление по инициативе обучающегося (слушателя) не влечет за собой возникновение каких 

либо дополнительных, в том числе материальных обязательств указанного обучающегося 

(слушателя) перед ООО НПО «Эксперт24». 

8.5 Права и обязанности обучающегося (слушателя), предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами, прекращаются с даты его отчисления из ООО 

НПО «Эксперт24». 

8.6 При досрочном прекращении образовательных отношений после издания приказа об 

отчислении обучающегося в трехдневный срок отчисленному лицу выдается справка об обучении. 

8.7 Образовательные отношения могут быть восстановлены по заявлению слушателя в случае, 

если досрочное прекращение указанных отношений произошло по инициативе слушателя, и было 

оформлено соответствующим актом. 

8.8 Восстановление производится приказом генерального директора. 

8.9 Обучающиеся, восстановленные в ООО НПО «Эксперт24», обязаны погасить академическую 

и/или финансовую задолженность, если таковые имели место. 
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ЗАЯВКА на обучение по программе дополнительного 

профессионального образования (заполняется на каждого обучающегося) 

 

Название организации  КИНЖИКИЕВ МАКСИМ ОРИНБАЕВИЧ 

 

Должность   

Фамилия  

Имя  

Отчество  

ФИО в дательном 

падеже: Например, Иванову Ивану Ивановичу 

Дата рождения  СНИЛС  

Образование (указать 

среднее или высшее)  

Фамилия в дипломе   

Диплом об 

образовании: Серия  Номер  

Квалификация по 

диплому   

Специальность/ 

направление   

 

 

 

Телефон, код города:  e-mail  

 

Я, _______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

С Уставом ООО НПО «Эксперт24», Положением об учебном центре, Положением о приеме, обучении, 

выпуске, отчислении, переводе и восстановлении, Положением о промежуточной аттестации, Положением об 

итоговой аттестации, Положением об оказании платных образовательных услуг, Правилами внутреннего распорядка 

для обучающихся, образовательной программой ознакомился (ась), обязуюсь их выполнять. 

 

Дата заполнения: _________ 20__г.  подпись ______________________ 

 

Согласие на обработку и использование персональных данных 

 

Я, _______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

согласен(а) на обработку моих персональных данных  ООО НПО «Эксперт24» с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств в целях обеспечения соблюдения законов, иных нормативных 

правовых актов РФ, для формирования внутренних (закрытых) источников персональных данных, в следующем 

объеме: Ф.И.О., дата и место рождения, данные паспорта, данные СНИЛС, место регистрации, данные об 

образовании, место работы или учебы, занимаемая должность, контактные телефоны, адрес электронной почты. 

Дата заполнения: _________ 20__г.  подпись ______________________ 

 

 


